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	BİRİMİ
	Strateji Geliştirme Daire Başkanlığı-Bütçe ve Performans Şube Müdürlüğü

	GÖREV ADI
	Bütçe ve Performans Programı(Hazırlama-Uygulama ve İzleme Görevlisi)

	GÖREV, YETKİ VE SORUMLUKLARI
	1. Üniversite Bütçesini hazırlama, bütçe ödeneklerinin harcama birimlerine dağılımını yapma çalışmalarından sorumlu olmak.

	
	2. Bütçe işlemlerini (revize-ekleme-aktarma-birimler arası ödenek değişikliği) yapma çalışmalarından sorumlu olmak

	
	3. Hazine yardımları tertiplerinde ödenek gönderme belgesi düzenlemek, ilgili yazışmaları takip etme çalışmalarından sorumlu olmak

	
	4. Ayrıntılı Finansman Programı düzenleme çalışmalarından sorumlu olmak

	
	5. Ödenek gönderme ve onay işlemlerini yapma çalışmalarından sorumlu olmak

	
	6. Bütçe uygulama sonuçlarının raporlama çalışmalarından sorumlu olmak

	
	7. Bütçe gelir tahminlerinin gerçekleşme durumunun belirlenmesi amacıyla gelir takibi ve gerçekleşme sonrası işlemleri yürütme çalışmalarından sorumlu olmak

	
	8. Aylık nakit talebi yapma çalışmalarından sorumlu olmak

	
	9. Yürürlükteki mevzuat hükümleri gereğince performans programının hazırlanma sürecine ilişkin iş ve işlemlerden sorumlu olmak

	
	10. Performans programlarını hazırlama çalışmalarından sorumlu olmak

	
	11. Performans hedefleri ve gösterge gerçekleşmelerini izleme ve değerlendirme işlemlerini yapma çalışmalarından sorumlu olmak.

	
	12. Üniversite Performans Programı taslağı hazırlamak

	
	13.  Yetkili amirin vereceği diğer görevleri yapmak.

	YASAL DAYANAK
	2547 Sayılı Yükseköğretim Kanunu

	
	657 Sayılı Devlet Memurları Kanunu

	
	2914 Sayılı Yükseköğretim Personel Kanunu

	
	124 sayılı Yüksek Öğretim Üst Kuruluşları ile Yüksek Öğretim Kurumlarının İdari Teşkilatı Hakkında KHK

	
	6698 Sayılı  Kişisel Verilerin Korunması Kanunu

	
	5018 Sayılı Kamu Mali Yönetim ve Kontrol Kanunu

	
	Kamu İdarelerince Hazırlanacak Performans Programları Hakkında Yönetmelik

	
	Yükseköğretim Kurumlarında Döner Sermaye Gelirlerinden Yapılacak Ek Ödemenin Dağıtılmasında Uygulanacak Usul Ve Esaslara İlişkin Yönetmelik 

	Bu formda açıklanan görev tanımını okudum. Görevimi burada belirtilen kapsamda yerine getirmeyi kabul ediyorum. 
…/…/20..

	Unvanı
Adı Soyadı
	
	İmza

	ONAYLAYAN

	1.Amir
Adı Soyadı
	
	İmza

	2.Amir
Adı Soyadı
	
	İmza



· İdari Birimlerde: 1. Amir Şube Müdürü , 2.Amir Daire Başkanı
· Akademik Birimlerde: 1. Amir Sekreter, 2.Amir Müdür / Dekan
· Koordinatörlükler ve Araştırma ve Uygulama Merkezleri: 1. Amir Koordinatör / Müdür
Not: Bu formun ıslak imzalı bir nüshası Kalite Koordinatörlüğüne gönderilecektir.
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